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CUA TO THANH QUYET TOAN
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /QD-YTDL ngay thang 7 nam 2020
cua Giam doc Trung tam Y té huyén Dak Glei)

Pé hoat dong ctia T6 thanh quyét toan di vao nép, co to chirc, ky luat,
c6 khoa hoc dap tng dugc cac yéu cau vé thanh quyét toan chi phi kham
chira bénh. Trung tam Y té huyén Dk Glei ban hanh Quy trinh hoat dong
ctia T6 thanh quyét toan, cu thé nhu sau:

Can cwr cu the:

I. NGUYEN TAC CHUNG:

1. T6 thanh quyét toan Trung tam Y té huyén Pak Glei hoat dong va
quan 1y moi cong viéc thanh quyét toan chi phi kham chira bénh cua don vi
theo cac Thong tu, Van ban hién hanh.

2. T6 trudong T6 thanh quyét toan 1a ngudi quyét dinh cac van dé lién
quan dén thanh quyét toan chi phi kham chita bénh BHYT. Pong thoi diéu
hanh céc hoat dong hang ngay ctia T thanh quyét toan va chiu trach nhiém
trude Giam ddc Bénh vién vé thuc hién cac chirc nang va nhiém vu dugc
giao.

3. Cac thanh vién cua T6 thanh quyét toan co6 trach nhiém kiém tra,
ddi chiéu tung hang, muc chi phi kham, chira bénh tai cac khoa lam sang,
can lam sang, ap gia vao Bang ké thanh toan ra vién va chiu trach nhiém
trugc TO trudng va Ban Giam dbc bénh vién vé nhiing phan viéc da duoc
phan cong. Cha dong giai quyét nhitng cong viéc di dugce To trudng phan
cong theo dung cac quy dinh cia Luat BHYT va cac Thong tu, Van ban quy
dinh vé khung gia thu mot phan vién phi.

4. Céic thanh vién cta T thanh quyet toan phai doan két, luon ph01
két hop chat ch&, hd tro 1an nhau trong cac van dé lién quan dén thanh quyét
toan, cling nhu tryc thu vién phi cua don vi. Pam bao dugc viéc thu diung,
thu du, chinh xac c6 hiéu qua.



5. T6 thanh quyét toan c6 tinh than phdi hgp v6i Phong Tai chinh - Ké
toan, Khoa Duoc va chiu sy theo doi gidm sat cua Phong Tai chinh - K&
toan.

II. CHUC NANG - NHIEM VU:

1. Chirc nang - Nhiém vu
1.1. Chirc nang:

La B6 phan quan 1y va tong hop moi coéng viéc lién quan dén thanh
quyét toan chi phi kham chita bénh cta don vi; Tham muu giup Giam ddc
Bénh vién trong viéc td chire thue hién viéc thanh quyét todn chi phi kham
chita bénh BHYT, vién phi. Thuc hién cong tac kiém tra, gidm sat viéc lam
ho so bénh an, ra y lénh diéu tri cua bac sy, viét chim soc cua diéu dudng,
st dung, cong khai thudc, vat tu y té, hoa chat xét nghiém, dich vu k¥ thuat,
ap gia vién phi tai cac khoa lam sang, can 1am sang, PKDKKV, TYT.

1.2 Nhiém vu:

a) Tham muu cho Giam déc Bénh vién trong viéc t6 chirc thuc hién
cac Thong tu, Van ban quy dinh vé thanh quyét toan chi phi kham chira
bénh.

b) Lap ké hoach, theo ddi, tong két danh gia va dé xuat cac bién phap
vé viéc thuc hién thanh quyét toan chi phi kham chira bénh cua hé bénh vién
cho tung thang, timg quy phu hop véi ting thoi diém.

¢) Chu dong t6 chic thuc hién cac Vian ban quy dinh cua cip trén dé
ra.

d) Quan 1y, luu trit moi ching tir thanh quyét toan chi phi kham chita
bénh theo quy dinh.

e) Tham muu cho Giam ddc Bénh vién vé cac bién phap td chirc thuc
hién hodc di€u chinh c4ch thanh quyét toan cho phu hgp véi tinh hinh thuc
tién trong tuirng thoi ky.

f) Huéng dan va kiém tra cac khoa 1am sang vé viéc cong khai thudc,
vat tu y t€, hoa chat, sinh pham xét nghi¢m va cac dich vu k¥ thuat cling nhu
ngay diéu tri ndi tra dung, du.

g) Tham muu cho Ban Giam ddc bénh vién td chirc cac cudc hop vé
thanh quyét toan chi phi kham chira bénh khi can thiét.

h) La dau mdi dé giao dich va 1am viéc véi thuong truc BHYT vé céac
van dé lién quan dén thanh quyét toan BHYT trong pham vi cho phép.



1.3. Quyén han

Yéu cau cac khoa lam sang, cén lam sang cung cap cac sb liéu lién
quan dén cong tac thanh quyét toan theo chi dao ctia Giam ddc bénh vién.

Pugc quyén tir chdi thanh toan khi phat hién sai sot dd yéu cau bo
phan stra chita nhung khong thuc hién dang tién do, thoi gian theo yéu cau
cua to thanh quyét toan.

1.4. Nhiém vu cu thé cia tirng thanh vién:

1.4.1) Ds Ha Thi Thuan, Ph6 Truong khoa Dugc-TTB-VTYT: T6
truong - Phy trach T6 thanh quyét toan, 1a ddu mdi giao dich va 1am viéc véi
thuong truc BHYT vé cac van dé lién quan dén thanh quyét toan BHYT,
chiu trach nhiém truéc Giam ddc vé moi hoat dong ctia cong tac thanh quyét
toan chi phi kham, chira bénh BHYT cua toan bénh vién. Hang thang chiu
trach nhiém kiém tra bang ké chi phi thanh toan ngoai trii cua bénh vién.

1.4.2) Bs Y Ha, nhan vién phong KT-NV: Tb Pho gitp va tham muu
cho to truéng, Giam ddc cac van dé lién quan dén thanh quyét toan, Kiém
tra hd so bénh 4n, ra y 1énh diéu trj véi chan doan bénh cua cac bac sy tai
cac khoa 1am sang hé bénh vién. Hang tuan bao cao T trudng nhitng van dé
vudng mac va thiéu sot trong viéc 1am ho so bénh 4n cuia cac khoa 14m sang.

Chju trach nhi¢m kiém tra, gidm st viéc day cac dich vu ky thudt,
Ching chi hanh ngh€ cua Y, bac sy toan don vi 1én phan mém VNPT his,
Phan mém giam dinh BHYT.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc to trudng phan cong.

Chiu trach nhjém trude to trudng va Giam ddc vé moi hoat dong cua
cong tac thanh quyét toan chi phi kham, chita bénh BHYT cua toan bénh
vién.

1.4.3) CNKT L& Céng V¥, Pho truong Phong Tai chinh - Ké toan:
Thanh vién, chiu trach nhiém phdi ‘hop voi CNTT xay dung danh myc gia
dich vu KCB BHYT dé day 1én phan mén VNPT his, phan mém giam dinh
BHYT. Tong hop chi phi dé nghi thanh toan, s6 duoc duyét, tir chdi thanh
toan, chi phi co cau tinh vao luong ctia don vi hang thang, quy.

Cung cap cic chimg tr co lién quan dén thanh quyét toan BHYT.
Thuong xuyén trao doi, phoi hop voi T trudng cac van lién quan dén thanh
quyét toan BHYT.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc to truong phan cong.



Chiu trach nhiém trudc to truong va Giam ddc vé moi hoat dong cua
cong tac thanh quyét toan chi phi kham, chira bénh BHYT cua toan bénh
vién.

1.4.5) DsCP Nguyén Thi Hoai Thu, nhan vién Khoa Dugc: Thanh
vién, chiu trach nhiém kiém tra Bang ké thanh toan ndi tra cia h¢ bénh vién
trudc khi ra vién va day dir licu dé nghi thanh toan Ién cong giam dinh bao )y
té. Tong hop in céc biéu mau thng ké chi phi KCB BHYT nhu: mau
19,20,21,79,80. Bao céo T truong cac van dé vudng méc, sai sot trong cong
khai sir dung thudc, vt tu y té, tong hop dich vu k¥ thuat tai cac khoa va céc
bo phan minh phu trach.

Thuc hién cac nhiém vu khéc khi duoc td trudng phan cong.

Chiu trach nhiém trudc T truong, Truong khoa va Ban giam dbc vé
nhiém vy dugc phan cong.

1.4.6) NHS Nguyén Thi Lé Hing, Phy trach phong diéu dudng:
Thanh vién, chiu trach nhiém kiém tra viéc viét phiéu cham soc cta cac hd
so bénh an.

Thuce hién cac nhiém vu khac khi duoc t6 trudng phan cong.

Bao c4o T trudng cac van dé ton tai trong viéc viét phiéu cham soc
cua dieéu dudng tai cac khoa.

1.4.7) BS Blong Tro Hao, Truong khoa Ngoai-San: Thanh vién, chiu
trach nhi€m ki€ém tra viéc lam ho so bénh an, ra y 1énh di€u tri voi chan doan
bénh Khoa Ngoai-San.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc to trudng phan cong.

Hang tuan bao cdo T trudng nhitng van dé vuéng méc va thiéu sot
trong viéc lam ho so bénh an.

1.4.8) BS Pinh Sy Thuy, Truong Khoa Kham-HSCC: Thanh vién,
chiu trach nhi¢m kiém tra vi¢c lam ho so bénh an, ra y 1énh di€u tri v&i chan
doan bénh Khoa Kham-HSCC.

Thue hién cac nhiém vu khac khi duoc t6 trudng phan cong.

Hang tuan béo cdo To trudong nhimng van dé vuéng miac va thiéu sot
trong vi¢c lam ho so bénh an.

1.4.9) BS Y Hong Huong, nhan vién khoa Truyén Nhiém: Thanh
vién, chiu trach nhiém kiém tra viéc 1am ho so bénh an, ra y 1énh diéu tri véi
chan doan bénh Khoa Truyén Nhiem.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc to truong phan cong.



Hang tuan bdo cdo T6 trudng nhitng van d€ vuong mac va thi€u sot
trong viéc lam ho so bénh an.

1.{.10) BS A Lwong, Truong Khoa N(f)i-Nhi: Thanh Vié}’l, chiu trach
nhiém ki€m tra vi¢c lam ho so bénh an, ra y 1énh diéu tri véi chan doan bénh
cac bénh an No1 kho, nhi khoa,

Hang tuan bao céo To6 truong nhiing van dé vudng mac va thiéu sot
trong viéc lam ho so bénh an.

1.411) YS Mai Minh Lém,‘ Phu trach Khoa YHCT‘: Thanh Viéqn,
chiu trach nhi¢m kiém tra viéc lam ho so bénh an, ra y I¢nh diéu tri vdi chan
doan bénh Khoa YHCT.

Hang tuan bao cdo To truong nhitng van dé vudng mac va thiéu sot
trong viéc lam ho so bénh an.

1.4.12) NHS Trinh Thi Nha Trang, nhan vién phong KHTH: Thanh
vién, chiu trach nhiém kiém tra hd so bénh an ciia cac khoa vé: thu tuc hanh
chinh, y 1énh cua bac sy, ghi phiéu chim séc, cong khai thuoc cta diéu
dudng, béo céo cac thiéu sot trong HSBA cua cac khoa cho to trudng trudc
khi cho cac khoa chinh stra bo sung.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc t6 trudng phan cong.

Hang tuan bdo cdo To6 truong nhiing van dé vuong mac va thiéu sot
trong viéc lam ho so bénh an cta cac khoa.

1.4.13) CN Tran Quoc Thing, nhan vién phong TC-HC: Thanh vién,
chiu trach nhiém chinh phoi hop v6i Phong KH-NV, Khoa Dugc, Phong
TC-KT dé day Danh muc thuéc, Danh muc dich vu k¥ thuat, Danh muc gia
dich vu thanh toan BHYT, Qh&ng chi hanh nghé cia Y, bac sy toan don vi
Ién phan mém VNPT his, Phan mém giam dinh BHYT.

Phdi hop voi cac khoa 1am sang, cin 1am sang phat hién va khic phuc
sua chira cac sai sot kip thoi.

Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc t6 trudng phan cong.

Hang tuan bao cao T truéng nhimg van dé vuéng mic va thiéu sot
trong qua trinh trién khai thuc hién.

1.4.14) Cac Diéu dudng trwéng, Nit hd sinh truéng cac khoa:
Thé,nh vién, Chiu trach nhiém ki€m tra cac thu tuc hanh chinh, cong khai
thuf)c,‘ vat tu y té tiéu, dich vy ky thuat sﬁ: dung cho nguoi b,énh trong HSBA
that day du va chinh xdc trudce khi chuyén bo phan Dugc thong ké, tong hop.



III. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Cac Truong, Pho phu trach cac khoa, phong va toan thé can bo,
vién chtrc thudc Trung tdm Y té huyén Pak Glei chiu trach nhiém thuc hién.

2. T6 thanh quyét toan dinh ky vao thi vao thir 3 va thir 05 hang tuan.
s€ tap trung kiém tra ra soat ho so bénh an, chig tir thanh toan ctia cac bo
phan. Pia diém lam viéc: Hoi trudong trung tam 'Y té

3. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 kho khan, vuong mic
phan hoéi vé& To trudong thanh quyét toan kip thoi tham muu cho Giam déc
diéu chinh cho phu hop./.
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