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QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Nội quy kho bảo quản vắc xin

____________________________________________

GIÁM ĐỐC BỆNH VIỆN ĐA KHOA KHU VỰC ĐĂK GLEI

Căn cứ Quyết định số 487/QĐ-UBND ngày 10 tháng 7 năm 2026 của Ủy 
ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi phê duyệt Đề án giải thể và tổ chức lại Trung 
tâm Y tế thuộc Sở Y tế tỉnh Quảng Ngãi;

Căn cứ Quyết định số 490/QĐ-UBND ngày 10 tháng 7 năm 2026 của Ủy 
ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi thành lập 19 Bệnh viện Đa khoa khu vực trên cơ 
sở tổ chức lại Trung tâm Y tế thuộc Sở Y tế tỉnh Quảng Ngãi;

Căn cứ Quyết định số 711/QĐ-UBND ngày 26 tháng 8 năm 2026 của Ủy 
ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền 
hạn và cơ cấu tổ chức của Bệnh viện Đa khoa khu vực Đăk Glei;

Căn cứ Luật Dược ngày 06 tháng 4 năm 2016;
Căn cứ Thông tư số 13/2026/TT-BYT ngày 16 tháng 5 năm 2026 của Bộ 

trưởng Bộ Y tế quy định về hoạt động tiêm chủng;
Căn cứ Thông tư số 36/2018/TT-BYT ngày 22 tháng 11 năm 2018 của Bộ 

trưởng Bộ Y tế quy định về thực hành tốt bảo quản thuốc, nguyên liệu làm 
thuốc;

Theo đề nghị của Trưởng khoa Dược – Vật tư, thiết bị y tế,
QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Ban hành kẻm theo Quyết định này Nội quy kho bảo quản vắc xin 
của Bệnh viện Đa khoa khu vực Đăk Glei.

Điều 2. Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành.
Điều 3. Trưởng các phòng chức năng, các khoa chuyên môn và viên chức 

có liên quan thuộc Bệnh viện Đa khoa khu vực Đăk Glei chịu trách nhiệm thi 
hành Quyết định này./.

Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Lãnh đạo BVĐKKV Đăk Glei;
- Website BVĐKKV Đăk Glei;
- Lưu: VT, Dược-VT, TBYT.

GIÁM ĐỐC

Nguyễn Minh Thành
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NỘI QUY KHO BẢO QUẢN VẮC XIN 
(kèm theo Quyết định số       /QĐ-BVKVĐL ngày 16 tháng 9 năm 2026 

của Giám đốc Bệnh viện Đa khoa khu vực Đăk Glei)
_________________________________

I. QUY ĐỊNH VỀ NHÂN SỰ VÀ AN NINH KHO
- Người có trách nhiệm: Chỉ nhân viên y tế được giao nhiệm vụ quản lý kho 
(Dược sỹ phụ trách kho vắc xin) mới được quyền vào kho và vận hành thiết bị.
- Kiểm soát ra, vào: Nghiêm cấm người không có phận sự tự ý vào kho. Khách 
tham quan hoặc nhân viên bảo trì phải được sự đồng ý của lãnh đạo Bệnh viện 
và phải có nhân viên kho đi kèm.
- Tác phong làm việc: Nhân viên làm việc tại kho phải mặc trang phục y tế bảo 
hộ, tuân thủ các quy định về vệ sinh cá nhân, không mang đồ ăn, thức uống hoặc 
hút thuốc trong kho.
II. QUY ĐỊNH VỀ THEO DÕI NHIỆT ĐỘ VÀ VẬN HÀNH THIẾT BỊ
- Duy trì nhiệt độ: Toàn bộ vắc xin phải được bảo quản ở nhiệt độ từ +2°C đến 
+8°C (hoặc nhiệt độ âm sâu theo yêu cầu đặc biệt của nhà sản xuất). Lưu ý: 1) 
Không điều chỉnh núm nhiệt độ của tủ khi đã đạt nhiệt độ bảo quản đúng và ổn 
định; 2) Không điều chỉnh núm nhiệt độ của tủ để giảm nhiệt độ khi cho vắc xin 
mới nhận vào tủ; 3) Không điều chỉnh núm nhiệt độ của tủ sau khi mất điện.
- Theo dõi liên tục: Ghi chép nhiệt độ tối thiểu 2 lần/ngày, kể cả ngày nghỉ, lễ, 
Tết (07 giờ 30 phút sáng, 16 giờ chiều) vào biểu đồ nhiệt độ. Hệ thống cảnh báo 
tự động qua SMS/Email/Còi báo (nếu có) phải được kích hoạt 24/7.
- Kiểm chuẩn thiết bị: Tủ lạnh chuyên dụng, kho lạnh, nhiệt kế tự ghi, các thiết 
bị chỉ thị đông băng điện tử phải được bảo dưỡng, hiệu chuẩn định kỳ.
- Xử lý sự cố: Khi có tín hiệu cảnh báo nhiệt độ vượt ngưỡng hoặc sự cố mất 
điện, phải lập tức kích hoạt Quy trình xử lý sự cố dây chuyền lạnh (SOP): 
chuyển vắc xin sang tủ dự phòng, chạy máy phát điện dự phòng, hoặc sử dụng 
thùng cách nhiệt cùng bình tích lạnh.
III. QUY ĐỊNH SẮP XẾP VẮC XIN
- Áp dụng nguyên tắc FEFO (Hết hạn trước - Xuất trước) và FIFO (Nhập trước 
- Xuất trước).
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- Vắc xin nhạy cảm với đông băng (như viêm gan B, DPT, uốn ván, thương hàn) 
tuyệt đối không để sát vách tủ lạnh hoặc gần nơi thổi hơi lạnh sâu.
- Giữ khoảng cách tối thiểu giữa các hộp vắc xin để luồng khí lạnh lưu thông 
đều.
IV. QUY ĐỊNH NHẬN, XUẤT VÀ VẬN CHUYỂN
- Kiểm nhập: Khi tiếp nhận vắc xin, phải kiểm tra ngay chứng từ, số lô, hạn 
dùng, số lượng, tình trạng cảm quan và đặc biệt là chỉ thị nhiệt độ/lịch sử nhiệt 
độ trong suốt quá trình vận chuyển trước đó.
- Cấp phát: Vắc xin cấp phát ra khỏi kho để đưa về các trạm y tế, phòng tiêm 
chủng phải được vận chuyển bằng hòm lạnh, phích vắc xin chuyên dụng và có 
kèm bình tích lạnh đạt chuẩn.
- Hồ sơ lưu trữ: Toàn bộ phiếu nhập, xuất, biên bản bàn giao, biểu đồ theo dõi 
nhiệt độ phải được lưu trữ tối thiểu 1 năm sau khi vắc xin hết hạn dùng.
V. VỆ SINH VÀ AN TOÀN LAO ĐỘNG
- Vệ sinh định kỳ: Lau chùi, vệ sinh bề mặt kho, tủ lạnh hàng tuần bằng dung 
dịch sát khuẩn chuyên dụng. Không để bụi bẩn bám vào hệ thống tản nhiệt của 
tủ.
- An toàn phòng cháy: Nghiêm cấm để các vật liệu dễ cháy trong kho. Hệ 
thống bình chữa cháy phải đặt ở vị trí dễ thấy, dễ lấy và được kiểm tra định kỳ./.
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